
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  WORD سلسلة دروس الـ

 56الدرس 

 كتابة الالف الصغيرة على الالف المقصورة

 شرح وإعداد كريم الجنابي
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 1 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 

 WORD سلسلة دروس الـ

 56الدرس 
 كتابة الالف الصغيرة على الالف المقصورة

 

 
 نلتقيكم اليوم في درس جديد من دروس الوورد

 وهوكيفية كتابة الالف الصغيرة على الالف المقصورة
 او على بعض الكلمات التي حذفت الالف وابدلت بالف صغيرة كما في القرءان الكريم

 الكيبورد لسرعة كتابتها واستدعائهاوكذلك عمل اختصار لها في 
 2019الموضوع على اصدار 
 نبدأ على بركة الله

 
  ا هذه الكلمات ونهاياتها الف مقصورة وتم كتابة الالف الصغيرة عليهالدين
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 2 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 بعد كتابة الكلمة التي نهايتها الف مقصورة نذهب الى تبويب ادراج ثم رمز ثم المزيد من الرموز

 
 نبحث عن الرمز المطلوب ثم نعلم عليه ثم ادراج فيتم كتابته على الالف المقصورة كما في الصورة التالية

 في حقل رمز الحرف فيظهر الرمز ونضغط على ادراج 0670او نكتب رقم الرمز وهو 
  علما ان لكل رمز رقم معين
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 3 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

  اختصار للرمز من لوحة المفاتيحعمل 
 من تبويب ادراج ثم رمز ثم المزيد من الرموز

 
 بعد ايجاد الرمز بالبحث عنه او كتابة رقمه في حقل رمز الحرف نعلم عليه ثم نضغط على مفتاح الاختصار
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 4 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 ومن نافذة تخصيص لوحة المفاتيح
 ثم اضغط على تعيين Ctrl+3 نكتب في خانة مفتاح اختصار جديد الاختصار الذي نريده مثلا انا كتبت الاختصار

 
 تم ادراج المفتاح في المفاتيح الحالية ثم نضغط على اغلاق ثم اغلاق كما مبين بالصورة
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 5 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

  وبعد وضع الاختصار للرمز كل ماعلينا عند ادراج الالف الصغيرة على الاف المقصورة
  ليتم ادراجه على الحرف Ctrl+3 ان نضغط على اختصار

 
 عض الكلمات يكتب عليها الالف الصغيرة في القرآن الكريم كما في الصورةوكما قلنا سابقا هناك ب
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 6 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 
 الى هنا انتهينا من الموضوع

 اتمنى ان ينال احسانكم
 نلتقيكم في درس اخر ان شاء الله

 
 

 و ان اكون قد وفقت في طرح الموضوعارج
 فمـــا كان فــيه من صـــواب فــهـــو فضـــل من اللـــه ومــاكان فــيه من خطـــأ

 فمـــني ومـن الشــــيطان وأســــتغفر اللــه مــنه وأتـــوب إلــــيه

 

  ◄►هــنــــاجـمـيــع الــدروس ◄► 
 في تجميعة كاملة

  ◄►هــنــــاكـتـب الـكـترونيـة ◄► 

 في تجميعة كاملة

 الموضوع في منتديات زيزووم

  المقصورة الالف على الصغيرة الالف كتابة✹56الدرس  WORD✹سلسلة دروس الـ

https://forum.zyzoom.net/threads/359027/
https://forum.zyzoom.net/threads/357749/
https://forum.zyzoom.net/threads/363752/

